MANDATUM Stellenmarkt

Oberhofen am Thunersee hat sich vom Winzer- und Fischer-
dorf zum bevorzugten Wohn- und Tourismusort mit hoher Lebens-
qualitat entwickelt. Die schéne Lage, die mittlere Gemeindegrésse
mit 2'400 Einwohnerinnen und Einwohnern, historische Gebaude
und das vielfaltige Kulturangebot machen die Gemeinde attraktiv. Im
Rahmen einer mittelfristigen Nachfolgeregelung suchen wir eine be-
rufserfahrene Persénlichkeit als

Gemeindeschreiber/in

Es ist vorgesehen, dass Sie die Stelle auf den 1. August 2009 antre-
ten, sich in die Geschafte einarbeiten lassen und auf den 1. Oktober
2009 die volle Verantwortung (ibernehmen.

lhre Aufgaben

Sie flihren die Sekretariate des Gemeinderates und der Gemeindever-
sammlung, organisieren Abstimmungen und Wahlen und leiten die
Einwohnerdienste. Sie beraten Publikum, Behérdenmitglieder und
Mitarbeitende, sind das rechtliche Gewissen der Behorden- und Ver-
waltungsorganisation, erfiillen gemeindepolizeiliche Aufgaben, ko-
ordinieren abteilungsiibergreifende Geschafte und zeichnen fiir das
Bestattungswesen, Siegelungsverfahren und weitere Fachbereiche
verantwortlich. Eine rationelle Verwaltungsfihrung, Kundenorientie-
rung und Verldsslichkeit sind Ihnen wichtig.

thr Profil

Sie bringen die Ausbildung als Gemeindeschreiber/in und idealerwei-
se Erfahrung aus einer gleichen oder &hnlichen Funktion mit. Organi-
sieren, Beraten, Koordinieren und Redigieren zdhlen zu lhren Star-
ken. Sie verfigen iber ein ausgesprochenes Flair fiir Rechtsfragen,
iber einen gewinnenden Umgang, eine ausgeprdagte Kommunikati-
onsféhigkeit in Wort und Schrift und eine hohe Belastbarkeit. Es
macht [hnen splrbar Freude, an der Schnittstelle von Politik und
Verwaltung als Vertrauensperson zu wirken.

Wenn Sie motiviert sind, Ihr Know-how kiinftig in einer mittelgrossen
Gemeinde am Thunersee einzubringen, kénnten Sie lhren neuen Ar-
beitsplatz im reprasentativen Schldssli in Oberhofen finden. Ihre Be-
werbung mit Foto wollen Sie bis 10. November 2008 an Hans Rudolf
Loffel, MANDATUM GmbH, Postfach, 3076 Worb, einreichen. Fiir
weitere Gemeindeinformationen: www.oberhofen.ch

MANDATUM Verwaltungsmanagement GmbH
Beratung und Support fiir Politik und Verwaltung, Postfach, 3076
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www.mandatum.ch




